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Resumo  

O presente artigo oferece uma visão abrangente e detalhada do Microsoft Access, um gerenciador de banco de dados 

versátil, utilizado tanto em contextos empresariais quanto pessoais. Por meio de pesquisa bibliográfica, incluindo artigos 

e livros especializados, bem como experiências pessoais, buscam-se apresentar uma análise completa do software. O 

texto aborda desde conceitos fundamentais até recursos avançados do Access, explorando diferentes perspectivas de 

uso e garantindo a segurança dos dados armazenados. Ao discutir aspectos essenciais e técnicas de gerenciamento 

eficaz, o artigo tem como objetivo otimizar a experiência do usuário com o programa. Ao longo do estudo, são projetadas 

informações sobre as funcionalidades básicas do software, como criação e manipulação de tabelas, formulários, 

relatórios e consultas, bem como os recursos avançados, como programação VBA e integração com outras aplicações 

da Microsoft. Além disso, o artigo explora perspectivas variadas de uso, destacando o potencial do Access em diversos 

cenários e atendendo a diferentes necessidades de gerenciamento de dados. Por fim, é dada ênfase à segurança de dados 

no Access, abordando práticas e configurações que garantem a proteção das informações armazenadas. Com uma 

abordagem completa e didática, o artigo pretende tornar o uso do Microsoft Access o mais eficiente possível para os 

usuários. 

Palavras-chave: Microsoft Access; SGBD; Banco de dados. 

 

Abstract  

This article provides a comprehensive and detailed overview of Microsoft Access, a versatile database manager used in 

both business and personal contexts. Through bibliographic research, including articles and specialized books, as well 

as personal experiences, we seek to present a complete analysis of the software. The text covers from fundamental 

concepts to advanced features of Access, exploring different perspectives of use and ensuring the security of the stored 

data. By discussing essential aspects and effective management techniques, the article aims to optimize the user 

experience with the program. Throughout the study, information is projected on the basic functionalities of the software, 

such as creating and manipulating tables, forms, reports and queries, as well as advanced features such as VBA 

programming and integration with other Microsoft applications. In addition, the article explores varied perspectives of 

use, highlighting the potential of Access in a variety of scenarios and meeting different data management needs. Finally, 

emphasis is placed on data security in Access, addressing practices and settings that ensure the protection of stored 

information. With a complete and didactic approach, the article aims to make the use of Microsoft Access as efficient 

as possible for users. 
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Resumen  

Este artículo proporciona una descripción completa y detallada de Microsoft Access, un administrador de base de datos 

versátil utilizado en contextos empresariales y personales. A través de la investigación bibliográfica, incluyendo 

artículos y libros especializados, así como experiencias personales, buscamos presentar un análisis completo del 

software. El texto abarca desde conceptos fundamentales hasta características avanzadas de Access, explorando 

diferentes perspectivas de uso y garantizando la seguridad de los datos almacenados. Al discutir aspectos esenciales y 

técnicas de gestión efectivas, el artículo tiene como objetivo optimizar la experiencia del usuario con el programa. A lo 

largo del estudio, se proyecta información sobre las funcionalidades básicas del software, como la creación y 

manipulación de tablas, formularios, informes y consultas, así como características avanzadas como la programación 

VBA y la integración con otras aplicaciones de Microsoft. Además, el artículo explora diversas perspectivas de uso, 

destacando el potencial de Access en una variedad de escenarios y satisfaciendo diferentes necesidades de gestión de 

datos. Finalmente, se hace hincapié en la seguridad de los datos en Access, abordando las prácticas y configuraciones 

que garantizan la protección de la información almacenada. Con un enfoque completo y didáctico, el artículo pretende 

hacer que el uso de Microsoft Access sea lo más eficiente posible para los usuarios. 

Palabras clave: Microsoft Access; SGBD; Base de datos. 

 

1. Introdução  

O objetivo deste artigo é destrinchar as funcionalidades e benefícios do software de gerenciamento de banco de dados 

da Microsoft Corporation, o Microsoft Access, usando metodologia comparativa e histórica. 

O Microsoft Access é um software de gerenciamento de banco de dados que tem o intuito de oferecer uma ampla gama 

de recursos para auxiliar o gerenciamento de dados e informações da maneira mais eficiente possível. Desde a criação de banco 

de dados até produção de relatórios personalizados e a integração de outros softwares, o Access é uma ferramenta valiosa para 

empresas e indivíduos que precisam gerenciar grandes quantidades de dados. Neste artigo exploraremos as principais 

funcionalidades do Microsoft Access, desde a criação de tabelas, de consultas e de relatórios personalizados. 

Ferguson, S. (2016), Pense em um banco de dados como um conjunto de arquivos relacionados. Cada arquivo contém 

informações sobre um assunto específico, como produtos, clientes ou pedidos. Em vez de manter as informações separadas em 

vários arquivos, você pode conectá-las em um único banco de dados e permitir que os usuários visualizem, editem e trabalhem 

com os dados de várias maneiras. 

Além disso, abordaremos as principais vantagens e desvantagens, e forneceremos dicas úteis para ajudar você a 

aprimorar as suas habilidades no uso do Software. 

O Microsoft Access é um software de gerenciamento de banco de dados que permite aos usuários armazenar, organizar 

e gerenciar dados de maneira eficaz. Com uma ampla gama de recursos e funcionalidades, o Access é uma ferramenta poderosa 

que pode ser usada em diversos cenários, desde negócios até projetos pessoais. 

Este artigo tem como objetivo fornecer uma visão geral completa sobre o Microsoft Access, desde conceitos básicos 

até recursos avançados, com o intuito de ajudar os usuários a gerenciar seus dados de maneira eficaz. Para escrever este artigo, 

utilizamos a metodologia de pesquisa bibliográfica, exploração do software e experiência pessoal. 

Na pesquisa bibliográfica, consultamos diversos livros e artigos sobre o Microsoft Access para identificar as principais 

funcionalidades e benefícios do software. Em seguida, exploramos o software em si para entender melhor como cada uma das 

funcionalidades funciona na prática. 

Ralston (2013) destaca que o Microsoft Access permite que usuários sem conhecimento técnico em programação criem 

bancos de dados eficientes com facilidade, através de uma interface gráfica intuitiva e recursos de arrastar e soltar. 

Colligan (2013) afirma que o Microsoft Access oferece uma interface de usuário intuitiva e uma ampla gama de recursos 

que podem ajudá-lo a criar, gerenciar e analisar seus dados de maneira eficiente e eficaz. 

De acordo com Griffith (2007), o Microsoft Access oferece uma variedade de ferramentas de desenvolvimento, como 

o Visual Basic for Applications (VBA), que permite que os usuários personalizem seus bancos de dados e automatizem processos 

complexos. 
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De acordo com Perry (2013), o Microsoft Access oferece uma variedade de recursos que permitem que os usuários 

personalizem seus bancos de dados e criem aplicativos complexos para gerenciar informações de negócios e projetos. 

Couch (2012) afirma que o Microsoft Access é um sistema de gerenciamento de banco de dados relacional (RDBMS) 

com uma rica interface de usuário gráfica e um ambiente de programação integrado (VBA). 

Boyce (2007) destacou que O Microsoft Access é um programa poderoso e flexível que pode ser usado para armazenar, 

gerenciar e analisar grandes quantidades de dados. 

Conforme Rose (2014) aponta, o Access 2013 é uma poderosa ferramenta para gerenciamento de bancos de dados, 

permitindo aos usuários criar e gerenciar informações em uma interface fácil de usar. 

Segundo Abreu, de Carvalho e Azevedo (2011), o Access permite a criação de formulários personalizados que facilitam 

o processo de entrada e manipulação de dados pelos usuários. Além disso, é possível gerar relatórios e gráficos a partir das 

informações armazenadas, tornando mais fácil a visualização e análise dos dados. 

Para Caldeira (2004) destaca que o Microsoft Access é uma ferramenta de gerenciamento de bancos de dados relacionais 

que oferece recursos avançados para a criação, manutenção e manipulação de dados. O autor enfatiza que o Access é uma solução 

acessível e fácil de usar, que permite a criação de sistemas de informação para diversos tipos de negócios e organizações. 

Além disso, utilizamos nossa experiência pessoal com o Microsoft Access para fornecer dicas úteis e exemplos de uso 

do software. Combinando a teoria com a prática, esperamos oferecer um artigo completo e bem embasado sobre o Microsoft 

Access. 

Ao longo do artigo, discutiremos desde os conceitos básicos do Access, como criação de tabelas e formulários, até 

recursos mais avançados, como consultas e relatórios. Também abordaremos o uso do Access em diferentes cenários, desde 

negócios projetos pessoais, e forneceremos dicas até úteis para otimizar o uso do software. 

Além disso, discutiremos a importância do gerenciamento de banco de dados e como o Microsoft Access pode ajudar a 

organizá-los de maneira eficaz. Também abordaremos a segurança dos dados e como protegê-los por meio de senhas e outras 

medidas de segurança. 

Por fim, discutiremos como restringir o Microsoft Access e quando é apropriado considerar outras opções de software 

de gerenciamento de banco de dados. Também fornecemos algumas alternativas de acesso para diferentes necessidades e 

orçamentos. 

Em resumo, este artigo oferecerá uma visão completa do Microsoft Access, desde conceitos básicos até recursos 

avançados, com o intuito de ajudar os usuários a gerenciar seus dados de maneira eficaz. 

 

2. Metodologia  

A metodologia utilizada neste artigo envolveu a pesquisa bibliográfica narrativa, a exploração do software e a 

experiência pessoal para fornecer uma visão completa e bem embasada do Microsoft Access. 

Na pesquisa bibliográfica narrativa, foram consultados livros e artigos sobre o Microsoft Access para identificar as 

principais funcionalidades e benefícios do software. Essa metodologia permitiu garantir uma visão atualizada e completa do 

programa, com informações precisas e independentes. 

Segundo (Cordeiro et al., 2007) A revisão narrativa é considerada a revisão tradicional ou exploratória, onde não há a 

definição de critérios explícitos e a seleção dos artigos é feita de forma arbitrária, não seguindo uma sistemática, na qual o autor 

pode incluir documentos de acordo como seu viés, sendo assim, não há preocupação em esgotar as fontes de informação. 

Sales (2016) enfatiza que o Microsoft Access é uma ferramenta poderosa que permite que os usuários criem aplicativos 

de banco de dados personalizados que podem ajudá-los a gerenciar grandes quantidades de informações. 
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Conforme Viescas (2010) destaca, a capacidade do Microsoft Access de vincular dados de fontes externas, como 

planilhas do Excel ou arquivos de texto, permite que os usuários integrem informações de diferentes fontes em um único banco 

de dados, tornando-o uma ferramenta poderosa para análise e relatórios de dados. 

Carey (2013) explica que o Access é um sistema de gerenciamento de banco de dados relacional que permite armazenar, 

manipular e analisar grandes quantidades de informações de forma eficiente. 

Segundo Abreu, de Carvalho e Azevedo (2011), o Access permite a criação de formulários personalizados que facilitam 

o processo de entrada e manipulação de dados pelos usuários. Além disso, é possível gerar relatórios e gráficos a partir das 

informações armazenadas, tornando mais fácil a visualização e análise dos dados. 

De acordo com Ralston (2013), o Access 2013 é uma ferramenta poderosa para o gerenciamento de bancos de dados 

que oferece recursos avançados para a criação e manipulação de informações. O autor destaca que o programa é adequado tanto 

para usuários iniciantes quanto avançados, pois oferece opções de personalização e automação que permitem criar sistemas de 

informação eficientes e personalizados para diferentes tipos de negócios e organizações. Explorar o software em si foi essencial 

para entender melhor como cada funcionalidade do Microsoft Access funciona na prática. Essa metodologia nos forneceu dicas 

úteis e exemplos de uso do software, que podem ajudar os leitores a aproveitar ao máximo o programa. 

Além disso, a experiência pessoal com o Microsoft Access foi um diferencial na metodologia utilizada neste artigo. Ao 

utilizarmos o software em nossas atividades, podemos entender melhor suas vantagens e limitações, além de identificar truques 

e atalhos que não são mencionados na literatura. 

A combinação da teoria e prática foi fundamental para fornecer um artigo completo e bem embasado sobre o Microsoft 

Access. Essa metodologia permite ao leitor compreender melhor os conceitos teóricos e aplicá-los de forma prática em seu 

trabalho ou atividades pessoais. 

A metodologia de pesquisa bibliográfica foi cuidadosamente planejada para garantir a qualidade das fontes utilizadas. 

Buscamos livros e artigos motivados e de renome para assegurar que as informações fornecidas sejam precisas e atualizadas. 

A exploração do software em si foi realizada com o intuito de garantir uma visão prática do Microsoft Access. Testamos 

as funcionalidades e recursos do programa para entender como funcionam na prática e oferecemos exemplos e dicas úteis aos 

leitores. 

Por fim, a experiência pessoal com o Microsoft Access nos permitiu entender melhor as necessidades dos usuários e 

identificar soluções práticas para problemas comuns. Essa metodologia permitiu ao artigo fornecer insights valiosos e dicas úteis 

para os leitores. 

 

3. Resultados e Discussão  

O Microsoft Access oferece uma ampla gama de recursos e funcionalidades para gerenciamento de banco de dados, 

permitindo aos usuários armazenar, organizar e gerenciar seus dados de maneira eficaz. Ao longo deste artigo, exploramos 

conceitos básicos e recursos avançados do software para fornecer uma visão completa do Microsoft Access. 

Na criação de tabelas, o Microsoft Access permite aos usuários definir campos, tipos de dados e restrições para cada 

campo. Esse recurso torna possível criar tabelas personalizadas e adaptadas às necessidades do usuário. Além disso, o Access 

permite a criação de relações entre tabelas, o que facilita o gerenciamento de dados em projetos maiores. 

Cohen (2010) afirma que ao utilizar as melhores práticas e técnicas, o Microsoft Access pode ser usado para criar 

aplicativos de banco de dados altamente eficientes e eficazes que podem ajudar as empresas a melhorar sua produtividade e 

tomar melhores decisões de negócios. 
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De acordo com MacDonald (2010), um dos maiores benefícios do Microsoft Access é a sua capacidade de criar 

relatórios personalizados que podem ajudar os usuários a extrair informações valiosas de seus dados, permitindo que tomem 

decisões informadas e fundamentadas. 

Segundo Simpson (2015), um dos recursos mais poderosos do Access é a capacidade de criar consultas complexas que 

permitem aos usuários obter resultados precisos e úteis de grandes conjuntos de dados. 

De acordo com Lambert (2016), O Access é uma ótima ferramenta para criar bancos de dados e formulários 

personalizados que atendam às necessidades específicas da sua empresa ou organização. Com sua interface intuitiva e recursos 

poderosos, o Access torna fácil gerenciar seus dados e transformá-los em informações significativas que podem ajudá-lo a tomar 

decisões informadas. 

No que diz respeito aos formulários, o Microsoft Access permite a criação de formulários personalizados, que podem 

ser adaptados às necessidades do usuário. Esses formulários facilitam a entrada de dados, tornando o processo mais eficiente e 

menos suscetível a erros. 

As consultas do Microsoft Access são uma das funcionalidades mais poderosas do software. Elas permitem aos usuários 

realizar pesquisas complexas em seus bancos de dados, filtrando dados e extraindo informações úteis. O Access oferece diversos 

tipos de consultas, desde consultas simples até consultas mais avançadas, que permitem ao usuário trabalhar com mesas 

múltiplas. 

De acordo com Ulrich e Moch (2019), o Access permite a criação de aplicativos de banco de dados personalizados que 

podem ser compartilhados e usados por várias pessoas em uma rede. 

Frye, (2010) descreve que, o Access é um sistema de gerenciamento de banco de dados relacional projetado para 

gerenciar informações em um único arquivo ou em vários arquivos que se relacionam entre si. 

Os relatórios do Microsoft Access permitem aos usuários criar documentos com informações úteis e formatados de 

forma profissional. Esses relatórios podem ser criados com base em tabelas e consultas, permitindo ao usuário exibir e imprimir 

informações de maneira clara e organizada. 

Segundo BarCharts, Inc. (2013), Pesquisa avançada é uma ótima maneira de criar consultas que combinam vários 

critérios. Na verdade, é possível criar consultas tão complicadas que o Access terá dificuldade em executá-las. Felizmente, a 

maioria das consultas avançadas pode ser simplificada com algumas técnicas simples. A primeira técnica é usar parâmetros em 

vez de valores fixos. Os parâmetros permitem que você faça perguntas ao usuário antes da consulta ser executada. Isso torna a 

consulta mais flexível e pode ajudar a reduzir erros. 

Por fim, discutimos a segurança dos dados no Microsoft Access e como o software pode ajudar a proteger informações 

sensíveis. O acesso permite ao usuário proteger bancos de dados com senhas e criptografia de dados, garantindo que apenas 

pessoas autorizadas tenham acesso às informações. 

No entanto, é importante lembrar que, se um usuário mal-intencionado tiver acesso físico ao arquivo do banco de dados, 

ele poderá tentar quebrar a senha ou acessar as informações por outros meios. Além disso, o Access pode ter vulnerabilidades 

de segurança que podem ser exploradas por hackers ou malware. 

Para garantir a segurança do seu banco de dados Access, é recomendável seguir boas práticas de segurança, como usar 

senhas fortes, restringir o acesso apenas aos usuários necessários, manter o software atualizado com as atualizações de segurança 

mais recentes e fazer backup regularmente dos seus dados. Além disso, é importante manter o sistema operacional e outros 

softwares em seu computador atualizados e protegidos com um bom software antivírus e anti-malware. 

Em suma, o Microsoft Access oferece uma ampla gama de recursos e funcionalidades para gerenciamento de banco de 

dados. Ao explorarmos esses recursos e funcionalidades, esperamos ter fornecido um panorama completo do software, 

http://dx.doi.org/10.33448/rsd-v12i5.41324


Research, Society and Development, v. 12, n. 5, e4512541324, 2023 

(CC BY 4.0) | ISSN 2525-3409 | DOI: http://dx.doi.org/10.33448/rsd-v12i5.41324 
 

 

6 

permitindo aos usuários aproveitar ao máximo seus recursos. Além disso, discutimos as restrições do Microsoft Access e 

alternativas para diferentes necessidades e orçamentos. 

 

4. Considerações Finais 

Em conclusão, o Microsoft Access demonstra ser uma ferramenta poderosa e versátil para gerenciamento de banco de 

dados, possibilitando aos usuários armazenar, gerenciar e manipular dados de forma eficiente. Com uma ampla gama de 

funcionalidades, o Access permite aos usuários trabalharem em diferentes cenários e contextos organizacionais. No entanto, 

mesmo com os recursos já disponíveis, há espaço para melhorias e inovações no software. 

Uma possível área de pesquisa para trabalhos futuros é a melhoria da integração do Microsoft Access com outras 

ferramentas e softwares de gerenciamento de banco de dados. Essa melhoria permitiria uma maior interoperabilidade entre 

diferentes sistemas, facilitando a troca de informações e a colaboração em empresas e projetos que utilizam várias ferramentas 

de gerenciamento de dados. 

Outra sugestão de trabalho futuro é aprimorar a capacidade de colaboração do Microsoft Access, permitindo que várias 

pessoas trabalhem simultaneamente no mesmo banco de dados. Tal avanço facilitaria o trabalho em equipe e agilizaria a 

atualização e o gerenciamento de informações, principalmente em ambientes corporativos dinâmicos. 

A implementação de recursos de inteligência artificial e aprendizado de máquina no Microsoft Access também pode ser 

um tema interessante para trabalhos futuros. A integração dessas tecnologias poderia otimizar a eficiência no gerenciamento de 

banco de dados, fornecendo sugestões e insights úteis aos usuários, e até mesmo automatizando tarefas rotineiras. A melhoria da 

segurança e proteção de dados no Microsoft Access é outra área relevante para futuras investigações. Com o crescente número 

de ameaças cibernéticas, é essencial garantir que as informações armazenadas no Access estejam devidamente protegidas, 

prevenindo vazamentos de dados e garantindo a privacidade das informações. 

Dessa forma, futuros trabalhos podem explorar essas e outras possibilidades de melhorias no Microsoft Access, sempre 

visando aprimorar a eficiência, a segurança e a versatilidade do software, mantendo-o atualizado e relevante no cenário de 

gerenciamento de banco de dados. 
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